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Stellenausschreibung Shop – Referent*in der AStA der Universität 
Siegen 
 
Der AStA (Allgemeiner Studierendenausschuss) ist ein politisches Gremium und das 
ausführende Organ der Verfassten Studierendenschaft und somit zuständig dafür, alle 
Studierenden und deren Interessen nach Innen und Außen zu vertreten. Dazu kommt 
das Veranstalten von Events oder Workshops, die den Studierenden einen Mehrwert 
bieten sollen, um das studentische Leben abzurunden. Der AStA sorgt sich um die 
Belange der Studierenden und steht Ihnen mit Rat und Tat zur Seite.  
 
Ab sofort suchen wir zur Unterstützung unseres Teams eine*n Referent*in auf Minijob-
Basis / als Werksstudent*in für den Bereich Shop mit einem Umfang von 6 
Wochenstunden. Deine Aufgaben umfassen sowohl reguläre Bürotätigkeiten wie z.B. 
das Pflegen des Mailpostfachs, das Beantworten von Anrufen, die Bearbeitung des 
Willkommensgeldes sowie erster*r Ansprechpartner*in zu sein für Fragen von 
Studierenden.  
 
Das Referat Shop bringt spezifische Aufgaben mit sich. Diese können zum Beispiel sein:  

 Verkauf von Produkten 

 Bewerben und Präsentation von Produkten  

Nettes und freundliches Auftreten  

 
Zudem bringt das Referat Shop spezifische Anforderungen mit sich, so zum Beispiel:  

 Zuverlässigkeit 

 Teamfähigkeit 

 Kenntnisse der englischen Sprache in Wort und Schrift (B2 oder höher) 

 Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift (B2 oder höher)  
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 Überblick über die Strukturen der Verfassten Studierendenschaft oder Bereitschaft 
diese kennen zu lernen 

 Studierende Person der Universität Siegen  
 
Zusätzlich sind Kenntnisse im Umgang mit Microsoft Office gewünscht oder die 
Bereitschaft sich dort einzuarbeiten. Über Engagement über das Referat hinaus und das 
Einbringen von eigenen Ideen oder Anregungen freuen wir uns natürlich jederzeit und 
dies ist ausdrücklich erwünscht.  
Zu den regulären Diensten gehört Außerdem die obligatorische Teilnahme an den 
Sitzungen des wöchentlichen AStA Rats, sowie an den regelmäßigen Sitzungen des 
Studierendenparlamentes.  
 
 


