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Stellenausschreibung fiir das Referat Kasse - Referent*in fiir den

ASGA der Universitat Siegen Stegen, 11. August 2021

Der AStA (Allgemeiner Studierendenausschuss) ist ein politisches Gremium und das
ausfihrende Organ der Verfassten Studierendenschaft und somit zustandig dafir, alle
Studierenden und deren Interessen nach Innen und Auf3en zu vertreten. Dazu kommt
das Veranstalten von Events oder Workshops, die den Studierenden einen Mehrwert
bieten sollen, um das studentische Leben abzurunden. Der AStA sorgt sich um die
Belange der Studierenden und steht lhnen mit Rat und Tat zur Seite.

Ab sofort suchen wir zur Unterstiitzung unseres Teams eine*n Referent*in auf Minijob-
Basis/als Werksstudent*in fiir den Bereich Kasse mit einem Umfang von

6 Wochenstunden. Deine Aufgaben umfassen sowohl regulare Birotatigkeiten wie z.B.
das Pflegen des Mailpostfachs, das Beantworten von Anrufen, die Bearbeitung des
Willkommensgeldes sowie erste*r Ansprechpartner*in zu sein fir Fragen von
Studierenden.

Das Referat Kasse bring spezifische Aufgaben mit sich. Diese kénnen z.B. sein:

> Uberweisung von Rechnungen und Aufwandsentschadigungen
> Buchhaltung und interne Kontenfihrung

Zudem bringt das Referat Kasse auch spezielle Anforderungen mit sich so z.B.:

Affinitat fur Zahlen und Finanzen

Zuverlassigkeit

Teamféhigkeit

Uberblick tiber die Strukturen der verfassten Studierendenschaft
Sprachnivau Englisch B2 (weitere sprachliche Qualifikationen werden
ausdriicklich begriiBt)
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> Studierender der Universitat Siegen

Zuséatzlich sind Kenntnisse in MS Office gewtlinscht oder die Bereitschaft sich dort
einzuarbeiten.

Uber Engagement (iber das Referat hinaus und das Einbringen von eigenen Ideen oder
Anregungen freuen wir uns natirlich jederzeit und ist ausdriicklich erwiinscht.

Zu deinen reguldren Diensten gehort auBerdem die Obligatorische Teilnahme an den
Sitzungen des wochentlichen AStA Rats, sowie an den regelmafBigen Sitzungen des
Studierendenparlamentes.

Uber deine aussagekraftige Bewerbung wiirden wir uns sehr freuen.

ASGA W Sparkasse Siegen

Universitat Siegen IBAN: DE37 4605 0001 0041 0007 53 | BIC: WELADED1SIE




